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INSTITUCION: IE CONCEJO MUNICIPAL EL PORVENIR FECHA: 26 DE MAYO A 2 DE JUNIO DEL 2023

PROFESIONAL/CARGO: KELMAN OROZCO/DOCENTE DE APOYO
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DESCRIPCION ACTIVIDAD

DOCENTE/CARGO
FECHA Capacitacion de la Desde las 11:00 Am se realizo el acompanamiento a los Docentes de Apoyo donde inicialmente se
plataforma Master2000 explicé el finy el uso de la plataforma Master, donde diariamente deben subirse las acciones o
con personal encargado actividades que se lleven acabo con personal docente, estudiantes, padres de familias o acudientes.
26 MAYO (Sandra Quiroz). . S, . o .
Posterior a ello se nos suministrd el usuario y la contrasefia de la misma.
DEL 2023
FECHA Induccion y Bienvenida a el | A partir de la 1:00 Pm se inicio el proceso induccidn con la coordinadora del programa, donde la misma
programa. recordd las funciones del Profesional de Apoyo y el roll que cada uno asumiria en la Institucién,
26 MAYO ) seguidamente realizo la explicacidn detallada de todos y cada uno de los formatos que debemos
DEL 2023 (Luisa Mejia) - . - . ,
diligenciar semanal y mensualmente. Por ultimo, explico de manera mas detallada el uso de la
plataforma Master, realizando luego el empalme del proceso realizado en la institucidn por la docente
gue anteriormente ocupaba el cargo.
FECHA Presentacién a Se realizo la presentacion del Docente de Apoyo a las dos sedes con las que cuenta la Instituciéon
Coordinadores. Educativa Concejo Municipal El Porvenir donde se le hizo entrega de las oficinas, carpetas de
29 MAYO estudiantes y un breve empalme de lo que habian realizado las anteriores profesionales a cargo de la
DEL 2023 (Institucidon Educativa Institucion.

Concejo Municipal El
Porvenir sede central y
Sede Eduardo Uribe
Botero)
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FECHA Presentacidn a Rector de la | Siendo las 7:20 de la mafiana en la oficina del Rector se hizo la presentacién del Docente de Apoyo y se

Institucion Educativa recibe del mismo la bienvenida a la institucién, donde situa al Profesional de apoyo en contexto de los
30 MAYO Concejo Municipal El procesos inclusivos realizados anteriormente y cudl es la visidén que se tiene con el nuevo nombramiento
DEL 2023 Porvenir. del mismo. Recibiendo nuevamente indicaciones generales.

(Ermilson Rendon Ocampo) | Por parte del Docente de Apoyo se realiza la solicitud de realizarse en la semana institucional un espacio
donde los docentes con el apoyo del profesional puedan realizar los ajustes razonables de los estudiantes
gue tienen a cargo. Esto con el fin de seguir apostandole a una sociedad mas gusta, educada e inclusiva.

FECHA Visita de empalme y A fin de que los procesos llevados a cabo dentro de las instituciones se realicen de la mejor manera

seguimiento del proceso. posible la coordinadora del programa hizo presencia en la sede primaria de la IE Concejo Municipal el

2 DEJUNIO Porvenir. Donde se realizd primeramente seguimiento a los estudiantes registrados en la plataforma

DEL 2023 (Luisa Mejia) SIMAT y al listado dado por la secretaria del colegio a fin de que estas coincidieran, seguidamente
mediante un acta se registraron los horarios donde el profesional de apoyo pedagédgico va acompafiar a
las Instituciones.
Finalmente se dieron indicaciones generales y fueron resueltas algunas dudas que existian mediante
algunos procesos.

FECHA

FECHA




